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如何由合同自动生成采购单？
在实际业务中，公司可能会直接通过合同去采购产品；在系统中可以通过合同自动生成采购单来完成。

 一、操作步骤
 
第一步：在“首页”左侧导航栏中，打开“销售管理”中的“合同管理”，选择“合同列表”中的“所有合同列表”。


 
第二步：在“所有合同列表”界面中，选择要生成采购的合同，点击“详情”按钮。
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第三步：在合同详细界面中，点击“采购”按钮。

  注：只有拥有“采购添加”权限的用户才可以看到采购按钮。
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第四步：在打开的“采购添加”界面中，编辑需要修改的内容。

[image: image3.png]EEERRD Fose:  [Cea009020801 N

Anzn:  [OREERE . e [oee T [EEE .
watw: EEE R [
i
=3 ek wen | mEn | mE | wm a6
o | mRss s 000 1 om| mwow
it OEw ' om| mwew
e
FawE: | s i,‘
TENR, (‘;’iﬁ!ﬂ
s
Ea





 
第五步：设置完成后，点击“保存”按钮，即新生成的采购单直接出现在采购列表中。
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