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如何恢复已被删除的费用信息？
 系统管理员可以把财务人员误删或者恶意删除的费用信息从费用回收站中恢复回来。

第一步：在“首页”左侧导航栏中，打开“回收站管理”，选择“费用回收站”。


 
第二步：在费用回收站界面中，找到误删或者恶意删除的费用信息，点击“操作”栏中的“恢复”按钮。

以李洪涛已使用的300元餐饮费为例：
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第三步：点击“确定”按钮。
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第四步：在费用回收站界面中被恢复的费用信息消失了，费用信息恢复成功。

 
被恢复的费用信息从费用回收站中消失。
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出现在对应负责人的已使用费用列表中。
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