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如何设置洽谈进展模板?
 我们可以把经常使用的洽谈信息设为模板，从而减少重复填写的时间；并且用户的模板是独立的，每个用户都可以根据自己的需要自由设置。

 
第一步：在“首页”中打开“销售管理”，选择“客户管理”中的“客户列表”，点击“所有客户”。


 
第二步：在“客户列表”界面中，任意选择一客户，在洽谈进展栏点击“添加”。

注：洽谈模板在所有能添加洽谈进展的地方均可自由设置。 
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第三步：在“洽谈进展”详情界面中，点击“重新设计”。
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第四步：在“洽谈进展模板设置”界面中，可以对原来的洽谈进展内容进行删除和修改。点击“添加进展”按钮。

[image: image3.png]D RREREREE
BEARAT

ARG » LEAR.

AT AT

TR,

SREHITHE » LA B

EEEEP

ST L.

e

EERR B

El

iR

HE o
171

Pl

2R

2R

2R

23

FERE





 
第五步：在“添加洽谈模板”界面中，输入模板内容，点击“保存”，即模板设置成功。
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第六步：在“洽谈模板设置”界面中，刚设置的模板出现在“洽谈进展内容”中。
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